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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroiuran Kepala Badan Perfanohan Nosional R Me, | Tahun 2010 )

L
44
Persyaratan Biaya
1. Formulir permohonan yang sudah diisi dan ditandatzngani Bilaya dihitung berdasackan luss yang
pemohon atau Kuasanya di atas materal cukup dimghon (sesusi dengan.persturan
2. Surat Kuasa apabila dikuasakan pemerintah nomor 128 tahun 2815)
3. Fotocopy identitas (KTP,KK) pemohon, saksi, fihad sepadan
dan kuasa apabila dikuazakan, yang telah dicocokkan dengan Wakitu
aslinys oleh petugas lokat _ 98 (sembilan puluh delapan) hari
4. Bukti pemilikan tanah/alas hak milik adat/bekas milik adat keria
5. Fotgcopy SPPT PEE Tahun berjalan yang telah dicocokkan =
dengan aslinys oleh petugas loket dan penyerahan bukti 558 Keterangan
{BPHTE)

Formulir persobonan semnuats
1. Identitas diri .
2. Luas, letalk dan penggunaan

Surat pernyataan persetujuan kaum tansh yang u:iimnhnn.
18, Surat keterangan walinagari 3. Pernyataan tanah tidak
11. Surat pernyatazan mamak kepzla waris sengketa ) )
12, Surat pernyatsan pemasangan tenda: batas dengan jihat sepadan 4. Pernyataan tanah dikpasai
13. Foto patok dengan jihat seapadan secara fisik
14, Sketsa lokasi tanah/denah lokasi tanah Produk
15. Melampirkan rlsalsh panitis data yuridls dan pengtapan batas

6. Melampirkan bukti SSP/PPh seswai dengan ketentuan
7. Surat pernyataan penguasaan fisik bidang tanah

B. #Ranji keturunan
9

Sertipikat
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal BRI MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PENDAFTARAN PERTAMA KALIl - PUSAKOD TINGGI

Lokt Pelmynmon Loled Pomboyoms Priied Inimnyt
I - Peawri Bomba 2
manm yoran
* —_— Pamertmnnn don Pamer|kraan » Hinye Pragekiron 5 Pengukuran don pemorikosoan
Bokumes Permahonan Pemerlisson Tonoh dan fansl
Pesrrohan Pandoltaran Tonoh ipemahan horus hadi|

|

4
Fenyumeman ]
lokit Pemyerohon l

i 5
® .
Pembukunn Hok & Penechifiin
v Penyeraban Sertiglkat E Serbipikat J
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroturan Kepala Bodan Perfanohan Noesional R Me, | Tahun 2010 )

Eptama ﬂﬂﬂ
Randah

Persyaratan Biaya

1. Farmulir permohonan yeng sudah diisi dan ditandatangani Biaya dihitung berdasankan luas yang
pemohon atau Ruasanya di gtas materal cukup dimohon {(sesual dengan peraturan

2. Surat Kuasa apabila dikuasakan pemerintah nomor 128 tahun 2815)

3. Fotocopy identitas (KTP,KK) pemohon, saksi, jihad zepadan
dan kuasa apabila dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan Waktu

aslinya oleh petugas loket

ag Bil luh del hari
4. Bukti pemilikan tanah/alas hak milik adat/békas millk adat (sembilan pulghideiagen) r

5. Faotocopy SPPT PBE Tahun berjalan yang telah dicocokkan il

ﬂfﬂsﬂn}$5iinfﬁ oleh petugas loket dan penyerahan bukti 558 Ketavangah

[BRHTE . :
6. Melampirkan bukti SSP/PPh sesuai dengan ketentuan g fﬁ;:';ﬁ;gpﬁﬂfh“““ memuats
7. Surat pernystaan penguasaan hsik bidang tanah .'E- ltua;i g, S
8. Surat jusl beli/Wibah/Pemberian/agiah Barzgish ! 1arlar‘u g i
9. Surat keterangan walinagari . WADE h !
18. Surat pernyataan penjual/penerima hibah/pemberian/agiah 3. Pernystaan tanrah tidsk

senghketa
4. Parnyatdan tanah dikuasal
secara fisik

baragiah
11, surat pernyataan pemasangan tanda batas dengan jihat sepsdan
12. Foto patok dengan jihat sepadan
13, Sketsa lokasi tanah/denah lokasi tanzh
14, Melampirkan risalab panitia data yuridis dan penstapan batas Produk

Sertipikat
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal R.I MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PENDAFTARAM PERTAMA KALI - PUSAKD RANDAH

ok Prlmynmon Lokoed Pombnrymrm Prodsd inimiyt
1 ]
* 1 Pamnrimoom Pemboyoran il it
. Pamerimnon dan Pemer|kianon ' Hinym Pengwkerom . Foap pemard
Bobkumen Permohonmn Pemariismon Tanoh don tmmh
Frmehe Pusdafruran Tomoh ipwmahan hargs hadir|
4
Pengumaiman ]
Lokt Fenyerohnn
: 5
* Peayernbom Sertipliat g Hmhhnﬂ;:;::.:e-&m
Femohon
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroturan Kepola Bodan Perfanchan Noesional R Me. | Tahun 2010 )

Peralihan]Hak&ual!Beli

Persyaratan Biava
1. Formulip permphonan yang sudah diisi dan B-i.-?l}ﬁ:l dihitung berdasarkan nilai tanah yang
ditandatangani pemohon atau kuasanya di atas materai dikeluarkan oleh kantor pertamshan dengan
cukup rumus (nilail tenah (per m2} *luas tanah (m))
2. Surat Kuasa apsbila dikussakan / 1eed + biays pendaftaran
3. Fotocopy identitas pemchon/para shli waris (KTP,KEK)
dan kuasa apabila dikuasakan, yang telah dicocokkan Waktu
dengan aslinya oleh petugas loket 5 (14ima) hari kerja

4. Fotocopy akta pendirian dan pengesahar badan hukum
yang telah dicecekan dengan aslinya oleh petugas

loket, bagl badan hukum Heterangan
5. Sertipikat Asli , Im .
6. Akta fual bell dari PPAT 1 T ohaAEn JeenaLs
7. Fotocopy KTP dan para pihsk penjual-pembeli dan atau 2. Luas, letak dan penggunaan
kuasanya tanah yang dimohan

8. Ijin pemindahan hak apabila di dalam sertipikat /
keputusannys dicantumkan tanda yang menyatakan bahwa
hak tersebut hanya boleh dipindahtangenkan jika telah
diperoleh ijin dari instansi yang berwenang

9. Fotocopy SPPT dan PBB tahun berjalan yang telah
dicocokan dengan aslinya oleh petuges loket,
penyerahan bukti S58 [BPHTE) dan bukti bayar uang Produk
pemasukan (pada saat pendaftaran nak)

3, Pernyataan tanah tidak
sengketa

4. Permyataan tanah/bangunan
dikuasai secara Rsik

Sertipikat

/%A‘%,aax{ Fﬂﬁf&ff&m{ /e erpercaya
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal BRI MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PERALIHAN HAK - JUAL BELI

Lokrt Peloynmmn Lolet Pembonyomm Proded Inimnyn
1 2 k|
* B Pemtrimnnn dan Pamer|ksaan . Pemerimunn Pembayuran . Fasentoton Pembukumn Hok
Bokwmen Permohonan Biayn Pendnbraron bwn Ponorbiton Sertbplkar
Frmobon
laket Feayerohon
i
@
' Peayeraban Ser tipliar E s
Femuobon
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroturan Kepala Bodan Perfanohan Nesional R Me. | Tahun 2010 )

eralihanHakgPewaris HE

Persyaratan
1.

Formulir permghonan yang sudah diisi dan
ditandatangani
pemohon atau kuasanya di atas materai cukup

Biava

Bisya dihitung berdasarksn nilai tapah yang
dikeluarkan oleh kantor psrtanahan dengan
rumus {nilal Tanah {(per m2)xluaa tanah (m2}/
1888 + Biaya Pendaftaran

2. Surat Kuasa apabila dikuasakan
3. Fotocopy identitas pemchon/para shli waris (KTP,KE)
dan kuasa Waktu
apabila dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan 5 (lima) hari Kerja
aslinya olah petugas loket
4, Sertipikat Asli Hutar&ngan
5. Surat keterangan Warisan sesual peraturan perundang -
Formulir permohonan memuat:
5 ::f:ﬂf-::iat Notarisl 3./ Igent tay EAnd
7. Fotocopy SPPT PBB Tahun berjalan yang telmh dicocokkan £ I;:::;I ;:;zkd?:;hgﬁnggunaan
dengan aslinya oleh petugas loket < E i
8. Penyerahan bukti SSB (BPHTB), bukti SSP/PPh Untuk 3. Permyataan tanah tidak

peralehan tansh lebib dari &3 Juta Rupiah bukti bayar
uang pemasukan (Pada saat pendaftaran hak)

/%a’%,aax{ Pﬁﬂfﬁff&wﬁf /e erpereaya
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SENgketa
4. Permyataan tanah dikugsai
secara fisik

Produk
Sertipikat

STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal BRI MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PERALIHAN HAK - PEWARISAN / WASIAT

Lokrt Peloynmmn Lolet Pembonyomm Proded Inimnyn
1 2 1
* S Pemtrimnnn dan Pamer|ksaan . Pemerimunn Pembayuran . Funtntntom Pembukuen Hok
Bokwmen Permohonan Biayn Pendnbraron ban Ponerbitne Sertipikar
Frmobon
lokrt Feayerohon
i
L
v Peayeraban Ser tipliar E s
Femuobon
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroturan Kepola Badan Perfanohan Noesional R Me, | Tahun 2010 )

bi3pusnyalliakTanG gunganelioy

Persyaratan Biaya

1. Formulir permghonan yang sudah diisi dan ditsndatangani Rp.58.0888, -
pemohan atau kuasanya di atas waterai cukup

2. Surat Kuasa apsbila dikwasakan

3. Fotocopy identitas pemohon {KTP,KX) dan kussa spabila Waklitu
dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan aslinya aleh 5 (lims) hari kerja
petugas loket

4, Fotocopy Akta Pendirian dan pengesahan Badan Hukum yang
telah dicocokan denpan aslinya oleh petupas leket, bapil
badan hukum 5. Sert%pikat ta:r'lah dan Sertfpikat Hak ¥ Keterangan
Tanggungan dan/ atau _ Formulir permohonan memuat
konsen rova jika sertipikar Hak Tanggungan hilang 1. Identitas diri

6. Surat Roya/keterangan lunas/Pelunasan Hutang dard 2. Luas, letak dan penggunaan tanah

I_l L]

Kraditur yang dimohon
7. Fotocopy KTP pemberi HT (debitur), Penerima HT

(Kreditur) Produk

dan/ ataup kuassnya yang telah dicocokan dengen aslinya sertipikat

oleh petugas loket

M &fa‘fmmj }Df.:srﬁ[ew&mdf ﬁfﬁﬁﬁ&ﬁgﬂ
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal BRI MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES HAPUSNYA HAK TANGGUNGAN - ROYA

ok Prlmynmon Lokoed Pombnrymrm Prodsd inimiyn
1 ¥ 1
i Pemerimnon don Pemer|krann ' Femerimunn Pemboyoran . Pascntotnn Pembiukian Hok
* Dokumen Permohonan Biayn Pendniraran Dan Peaerhitnn Sertipikas
Prmohon
loknt Fenyerohon
i
* Peayerohom Sortiplka E
Femohon
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraturan Kepola Bodan Pertanahan Nasional R Ne. 1 Tahun 2010 )

gecekan|Sergtipikat

Persyaratan Biaya

1. Formulir permohonan yang sudah diisi dan Biaya Hp. 50.888 per sertipikat hak atas
ditandatangani pemohon atau kuasanya di atas materai tanah
Cukup

2, Surat kuasa apsbila dikuasakan
3. Fotocopy identitss pemohon (KTR,KK) dan kuasa apabila
dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan aslinya cleb Waktu
petugas loket 1 (satu) hari kerja
4. Sertipikat hak atas tanah/Sertipikat HMSRS
5. Surat pengantar dari PPAT untuk kegiatan peralihan/
pembebanan hak dengan akta PPAT

Heterangan

Formulir permohonan memuat:
. Tdentitas dird

£. Luas, letak dan penggunaan
tanah yang dimohon

(e

Produk
Sertipikat

/%f&?mj Pﬁﬂf&ff&rmf Te erpercaya
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional R.I No. | Tahiin 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PENGECEKAN SERTIPIKAT

Lokt Peloyanmn Loled Femboymos Prodes inimnyo
1 ] 1
* Pomserimnnn dan Pamerikaan > PFeneeimann Pembeyoian Prscoriam don pengumpalan
> EBokwmen Permobanan Bloyw informensl » dntn don informasi yang
Prmoon dimohan
laknt Femyerobon v
§ 1
@
" Penyerahan |nlermt| -+ Penylopon [mbermas] yong
yang dimehon dimohan
Femobon
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroturan Kepola Bodan Perfanohan Noesional R Me. | Tahun 2010 )

Remecahan/Remisahan|BidanggTanah!

Persyaratan Heterangan

1. Formulir permohonan yang sudah diisi dan ditandatangand =Formulir permohonan memuat ;
pemonon atau kuasanya di astas saterai cukup

2. Surat Kuasa apabila dikussakan

3. Fotocopy identitas pemohon (KTP,KK) dan kuasa apabila
dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh
petugas loket

4. Sertipikat Asli

5. Izim Perubahan Penggundan Tanah,
apabila terjadi perubahen penggunaan tanah

6, Melampirkan bukti S5P/PPh sesval dengan ketentuan

7. Rencana tapaks/site plan dari pemsrintah kabupaten/kota

1. Identitas diri

2. Luas, letak dan
penggunaan tanah
yang dimohon

. Pernyataan tanah
tidak sengketa

4, Parpyataan tamah
dikuasal secara hsik

. Alasan pemecahan

i

A

setempat
= Jangka waktu 15
Biaya (1ima belas) hard untuk
Biaya dihitung berdasarkan jumlah bidang dap luas masing - pemecahan/ pemisahan
masing bidang pemecahan sampai dengan 5 bidang
Waktu

A = pemecahan/pemisahan
15 (lima belass) hari kerja tanah perorangan

lebih dardi & bidang
Produk nanya untuk pewarisan
Sertipikat dan waktu penyelesalan
disesuaikan

/%fg?am{ Pﬂ?fm’f&m{ /e erpereaya
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal R.I MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PEMECAHAN/PEMISAHAN BIDANG TANAH PERORANGAN

Lokrt Peloynmmn Lolet Pembonyomm Proded Enimnyt
1 2 k|
* S Pemerimnnn dan Pameriksaan . Pemerimunn Pombayoran . Pomgukuran
Bokumen Permohonan Biayn Pendnbraron {pamahon horus hodir|
Frmobon
lokrt Feayerohon v
s § 1
Pembuketn Hok & Peaechitiin
' Peayeraban Ser tipliar E Sertipiknt
Femuobon
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroturan Kepala Bodan Perfanchan Noesional R Me. | Tahun 2010 )

Penggabungan Bidangganah

Persyaratan HKeterangan

1. Formulir permohonan yeng swdab diisi dan = Formullir permohenan memuat:
ditandatangani 1. Tdentitas diri
pemohon atau kuasanya di etas materal cokup 2. Luas, letak dan

2, Surat Kussa apabils dikuasakan penggunaan tanah

3. Fotocopy identitas pemohon (KTP,KK) dan kuasa apabila yang dimohon
dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh 3. Pernyataan tanah tidak
petugas loket sengketa

4. Sertipikat Asli 4. Pernyataan tanah dikuasai

secara fisik
5. Alasan penggabungan

Biaya = Jarigka waktu 15 (lima belas)

Biaya dihitung berdasarkan luas penggabungan hari untuk penggabungan
sampai dangan 5 bidang

Waktu = Penggabungan lebik dapi 5

15 [lima belas) hari kerja bidang waktu penyelesaian
disesuaikan

Produk

= Diperlukan pengukuran apabila:

Sertipikat 1. Sertipikat belum dilampiri
gambar situasi

2. Terjadi perubahan tanda

batas

M e—fﬁym{ Pﬁﬂﬁm&wﬂf /e erpercaya
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal BRI MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PENGGABUMGAN BIDANG TANAH PERORANGAN

Lokrt Peloynmmn Lolet Pembonyomm Proded Enimnyt
1 2 k|
* e Pemerimnnn dan Pamerikmaan . Pemerimunn Pombayoran . Pomgukuran
Bokumen Permohonan Biayn Pendnbraron {pamahon horus hodir|
Frmobon
lokrt Feayerohon v
s § 1
Pembuketn Hok & Peaechitiin
' Peayeraban Ser tipliar e Sertipiknt
Femuobon
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Perarturan Kepalo Badan Perfonahan Nasional BRI No. | Tahun 2070 }

Bidangjlanah)
lianlB

Persyaratan Biava

1. Formulir permohonan yang sudah diisi dan Biaya dihitung berdasarkan luas bidang
ditandatangani pemohon atau kuasanya di atas materal
cukup Waktu

Z. Surat Kuasa apabila olkwasakan

12 (dua belas) hari kKepija
3. Fotocopy fdentitas (KTP,KK} pemohon dan kuasa apabila keu ) E 1l

dikuasakan, yang telah dicoccokkan demgan aslinya oleh

petugas loket Fotocopy WPWP, Akta Pendirian dan HKeterangan
Pengesahan Badan Hukum Yang telah dicocokkan dengan Formulir permohonan memuat:
aslinya oleh petugas loket bagi badan hulum 1, ldentitas diri
5. Proposal pencana keplatan teknis 2. Luas, letak dan penggdnaan
6. Sket lokasi yang dimohon tanah yang dimchon
7. Fotocopy dasar penguasaan tanah 3. Pernyataan tanah tidak
8. Fotocopy SPPT PBE tahun berjalan yang telah dicocokkan sengketa
dengan aslinya oleh petugas lokat 4. Pernyataan tanah dikuasal

secara fisik

Produlk
sertipikat
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraturan Kepala Badan Perfanahan Nasienal R No. | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PENGUKURAN BIDANG TANAH - PENGEMBALIAN BATAS

loket Peloynmom Loiet Femboyoron Prosét Lninnya
1 3
Pemerimnan das Pemeriicooom Peaprimoen Fomboyerun
* — Bokumen Permahosan o s Bioya Penguhksran I
Pemchon
Franas Harlah
)
Pengulisras
{PFemohen bares bodir)
Loket Fenyerahon l
2 i
* Fembontan Pen hidneg/
Penyerahos Peta Bldang/ g 1
sural helerangen pete <+ suraf he:::::n.-m
Pemaohon wikuns!
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Persyaratan
1.

Formulir permohonan yang swdah diisi dan
ditandatangani pemohon #tau kuasanya di atas materal
Cukup

. Surat Kussa apabila dikuasakan
. Fotocopy identitas pamohon/pemegang dan penerima hak

(KTP,KK} serta kuvasa apabila dikuasakan; vang telah
dicocokkan dengan aslinya oleh petugas loket

. Fotocopy Akta Pendirian dan Pengesahan Badan Hukum

yang telah dicocokkan demgan eslinya oleh petugas
loket

. sertipikat asli
. Untuk Perorangan yang keperdataannya tunduk pada bulkun

perdate dibuktikan dengan penetapan pengadilan atau
yeng tunduk pada hukum adat dibuktikan dengan surat
pernyataan perubahan nama dari yang bersangkutan
diketahud Kepala Desa/Lurah dan Camat Setempat

- Untuk Instansi diboktikan dengan keputusan pejabat

yang berwenang tentang perubahan nama instansi atsu
untuk Badan Hukum dibuktikan deppan akta Notaris vang
memuat perubahan nama demgan pengesahan dari pejabat
yang bersenang
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BAGAN ALIR
PROSES GANTI NAMA

STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraturan Kepaola Bodan Perfanohan Nesional R Me, | Tahun 2010 )

GantilNama

Biaya
Rp. 58.00€,-

Waktu
7 {tujuh) hari kerja

Heterangan
Formulir permohonan memuat:

1. Identitas diri

2. Luas; letak dan penggunaan
tanah yang dimohon

3. Pernyatean tanah tidak
sengketa

4. Pernyataan tanah/bangunan
dikuasai secara fisik

Produk
sertipikat

STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal BRI MNe, | Tahun 2010 )

ok Prlmynmon Lokoed Pombnrymrm Prodsd inimiyt
I ] i
& PFemerimnon don Pemer|kann ' Pemerimamn Femboyoran > Pemtartofon Peembukunon Hok
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i
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroturan Kepala Bodan Perfanchan Noesional R Me. | Tahun 2010 )

(Ganti/Blanko)

Persyaratan Biaya

1. Formulir permohonran yang sudab diisi dan Rp. 58.800, -
ditandatangani
pemohon ateu kuasanya d1 atas materal cukup

2. Surat Kussa apabils dikuasskan Waktu

3. Fotocopy identitas pemohon (KTP,KK) dan kuasa apabila

: : r 19 {sembilan belas) hari kerja
dikuasakan, yvang telah dicocokken dengan aslinya oleh

petugas loket
4. Fotocopy Akts Pendirian dan Pengesahan Badan Hukum

yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh petugas Heterangan
loket, bagl badan hukum Formulir permohonan memuat:
5. Sertipikat asli 1. Tdentitas diri

2, Luas, letak dan penggunaan
tanah yang dimohon

3. Pernyataan tanah tidak
sengketa

&, Pernyataan tanah dikuasai
secara fisik

Produk
sertipikat
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal BRI MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES GANTI BLANKO
Lokrt Peloynmmn Lolet Pembonyomm Proded Enimnyt
1 2 k|
amtrimmnn dan Pamer|ksaan Pemer Pomba Pemen Fembuk k
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i
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1" Peayeraban Ser tipliar i
Femuobon
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraturan Kepola Bodan Pertanahan Nasional R Ne. 1 Tahun 2010 )

Rertimbanganiieknis;

Persyaratan Biaya

1. Formulir permohonan yang sudah diisi dan Sesual dengan peraturan pemerintah
ditandatangani pemohon ataw kussanya di atas materai Nomor 128 tahun 2815
Cukup

4. 5Suret Kussa apabila dikuasakan

i. Fotocopy identitas (KTP,KK) pemochon dan Waktu L ¢
kuasa apabila dikuasakan, yang telah 14 (empat belas) hari
dicocokkan dengan aslinya oleh petugas loket

4. Fotocopy NPWP, Akta Pendirian dan Pengesahan Badan

Hukum yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh Heterangan
petugas loket bagi badan hukum Formulir permohonan memuat:
5. Proposal rencana keglatan teknis 1. Tdentitas dird
6. Sket lokasil yang dimahan 2, luas, letak dan penggunaan
7. Fotocopy dasar penguasaan tanah tanah yang dimohon
8. Fotocopy SPPT PBB -tshun berjalan yang telah dicocokkan 3. Pernyataan tanah tidak
dengan aslinya oleh petugas loket sengketa

4. Pernyataan tanah dikuasal
secara fisik

Produk
Sertipikat
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional R.I No. | Tahiin 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PERTIMBAMGAN TEKNIS

Lokt Peloyanmn Loled Femboymon Prodes inimnyo
1 ] 1
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laknt Femyerobon v
5 1
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" Pemyerahan Perimbongan -+ Pengalahen Dula dearl
Tehnis Perfunahan Pemerhiten Perlimbangan
Femobon Teknit Pertanohnn
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraturan Kepala Bodan Perfanohan Nesional R Me, | Tahun 2010 )

Persyaratan

1. Formulir permohoran yang sudah diisi dan
ditandatangani pemohon #tau kuasanya di atas materai
Cukup

2. Surat Mussa apabila dikuasakan

3. Fotocopy identitas pemohon (KTP,KK) dan kuasa apabila
dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan aslinya aleh
petugas loket

4. Surat persetujusn dari kreditur (jika dibebani hak
tanggungen)

5. Fotocopy SPPT PBE Tahun berjalan yang telah dicocokkan
dengan aslinya oleh petugas loket

6. Penyerahan bukti bayar wang pemasukan (pada saat
pendaftaran hak)

7. Sertipikat HM/HGB/HP

8. IMB/surat keterangan kKepela Desa/Lursh bagi perubahan
hak dari HGE/HP menjadi HM untuk rumah tinggal dengan
luas sampal dengan oggm

M E‘—fﬂ‘gﬁﬂmj Frofesionat] ﬁr‘fﬂﬁdﬁgﬂ
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Perubahan/Hak{AtasjTanah)

Biaya
Rp. 58.808,-

Waktu
5 (lima) hari kerja

Heterangan
Formulir parmohonan memuat:

1. Identitas diri

Z. Luas, letak dan penggunaan
tanah yang dimohon

3. Pernyataan tanah tidak
sengketa

4, Pernyataan tanah dikuasal secara fisik

5. Pernyzataan menguasei tanah
tidak lebih dari 5 bidang
untuk permohonan rumah tinggal

Produk
sertipikat

STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal BRI MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES PERUBAHAN HAK ATAS TANAH
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroturan Kepala Badan Perfanohan Noesional R Me, | Tahun 2010 )

Persyaratan
1.

Formulir permohonan yang sudah diisi dan
ditandatangani pemohon atau
kuasanya di atas materal cukup

i[Remerintah)

Hak{Rakaillnstans

Waktu

- 38 (tiga puluh delspan) hari Untuk:
Tanah pertanian yang luasnya
tidak lebih darl 2 Ha

2, Surat Kussa apabila dikuasakan Tanah non pertanian yang lussnya
3. Fotocopy Identitas (KTP) pemohon dan kuesa apabila tidak lebih dari 2.088 M2
dikueasakan, vang telah dicocokkan (kecuall mengenal tanah bekas Hak Guna Usaha)
dengan aslinya oleh petugas loket - 57 (lima puluh tujuh} hari untuk!
4. Penetapan Lokasi atau Sweat Ijin - Tanah pertanian yang luasnya lebih dari 2 Ha
Penurjukan Penggunaan Tanah - Tanah non Pertanian yang luasnya leblh dari
5. Buktil Parolenan tanah/Alas Hak/surat 2.208 M2 s.d. 158,080 M2
pernyataan dari pengelola aset - 97 (sembdlan pulun tujuh) hard ntuk:
6, Foto copy SPPT PER tahun berjalan yang telah - Tanah non pertanian yangdussnya lebih dari
dicocokkan 15@.888 M2
dengan aslinys oleh petugas loket Bi
7. Melampirkan bukti SSP/PPh setuai dengan ketentuan aya [ .
Biays dinitung berdssarkan jumlah bidang dao
luas masing-masing bidan
E::f:a:fw:':nqn Catatan: & B &
? o L. Instansl Pemsrinten
ofmars - | noliputd Pomarintah, procuk
1. Idontltac oirl sertipikat

Pemarintah Provined,
Peserintah kabupastenfkota,
Panerintah [2sa

. JangkapWakty tidak f_grrr:u..lk
Wkt yang diper] ikan untuk uung'lr [man
bmrkas Adokunan dari
kantah xe Kanwll dan BPFN RI Haupur seballinya.

2, Luas, letak dan penggunaan
tanah yang dimohon

3. Pernyataan tanah Uldak ;
sangketa

4. rapnyataan tanah dikuasai
sacars fisik
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal R.I MNe, | Tahun 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES HAK PAKAI INSTANSI PEMERINTAH

Lol Pelmynmon Loled Pomboyomm Priried Inimnyt
1 2 k|
Pamerimnnn dan Pamerikoan i Pemerimunn Fembayaran . B fnn dan pengumpuk
* > Bokumen Permahonan Bloyn infarmns| dntn don informasi yang
Prmohion dimosar
loket Pemyerohon v
5 i
&
v Penyerohan |nfermi| -+ Ponylopon imformasl yomg
wang dimehon dimakan
Femohon
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Persyaratan

1. Formulir permobonan yang swvdah diisi dan
ditandatangani
pemohon atauw kuasanya 41 atas materal cokup

4. 5urgt kussa apabila dikuasakan
3. Fotocopy Identitas pemohon/MNadiir dan kuasa apabila

dikiasakan, yvang telah dicocokkan dengan aslinya oleh
petugas
loket
Buktl alas hak/garapan
Akta Ikrap Wakaf/Surat Ikrar Wakaf
Fotocopy SPRT PBE Tahun berjalan yang telah dicocokkan
engan

aslinya oleh petugas loket
7. Pertimbangan tekris pertanahan
8. Melampirkan bukti S5P/PPh sesuai dengan ketentuan

LW
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STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraturan Kepola Bodan Pertanahan Nasional R.f Ne. | Tahun 2010 )

Biava
Biaya dihitung berdasarkan jumlsh bidang dan
luas masing-masing bidang

Waktu
57 (lima puluh tujuhy hari

Heterangan
Formulir permohonan memeat!

1. Identitas dird

I, Luas, letak dan penggunaan
tanah yang dimohon

3. Pernyataan tanah tidak
sengketa

4. Pernyataan tanah dikuasal
secara fisik

Produk
Sertipikat Wakaf

Catatan:
Janpka waktyu tidak tErmasuk
waktu yaog diperlukan untuk
pengiriman berkas/dokuman
dari Kantah ke Kamwll dan
sebaliknya

STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraturan Kepala Badan Pertanahan Nasional R.I No. | Tahiin 2010 )

BAGAN ALIR
PROSES WAKAF - BERSERTIPIKAT

ALHTOE WildTia
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Iperasbas biin basdic|

/%ffgmr{ Pﬁﬁfm&mﬁf ﬁr;ﬂamaém

HANTOR PERTANAHAN HABUPATEN TANAH DATAR




\WakafgBelumE

Persyaratan
1.

-
3.

B

mown

Formulir permohonran yang sudah diisi dan
ditandatangsni pemohon atau kuasanya di atas materai
Cukup

S5urat kugsa apablla dikuasakan

Fotocopy Identitas pemohon/Madzir dan kuasa aspabila
dikuasakan, yang telah dicocokken dengan aslinya oleh
petugas loket

Bukti Pemilikan Tanah/falas hak Milik Adat/berkas milik
adat

Akta Ikrar Wakaf/Surat Ikrar Wakaf

Fotocopy SPPT PHE Tahun berjalan yang telah dicocokkan
dengan aslinya oleh petugas loket

Melampirkan bukti SSP/PPh sesupi dengan ketentuan
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BAGAN ALIR
PROSES WAKAF - BELUM BERSERTIPIIAT

STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peroturan Kepaola Bodan Perfanohan Noesional R Me, | Tahun 2010 )

srtinikat)

Biavya
Blaya dihitung berdasarkan luas yang-dimshgn

Waktu

98 (sembilan puluh delapan) hari kerja

Heterangan
Formulis permohonan memuat:

1. Tdentltas dird

2. Luas, letak dan penggunaan
tanah yang dimohon

3. Pernyatasn tanah tidak
sengketa

4. Pernyataan tanah dikuasai
secara fisik

Produk
Sertipikst Wakaf

STANDAR PELAYANAN DAN PENGATURAN PERTANAHAN
{ Peraburan Kepala Badan Perfanahan Nasienal BRI MNe, | Tahun 2010 )
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